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Intézmeényi alapvet6 funkciok

" intézményi munkatarsak napi munkavégzéséhez S
sziikséges alapvetd jogosultsagok, mellyel mar o
szerkeszteni is tudnak a rendszerben — fbleg o
azoknak a munkatarsaknak ajanljuk, akik aktivan s
részt vesznek a teljes pélyaztatasban, felvételi T
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Mirol lesz ma szo?

= Képzési adatok megtekintése

" Intézményi feladatok a DA-ban a palyazati folyamat soran (DA funkcidk)
= Palyazati folyamat
= Onkoltséges palyadzok kezelése (Flag)
= Formai ellen6rzés
* Naplozott tevékenység kdvetése (szerkesztés- Uj funkcid) (Journal)
= Vided interju (Interview)
= Felvételi folyamat — eredmények rogzitése (Offer confirm, Offer scoring)

= Teenddk a kuratoriumi dontést kovetden — felvételi hatarozatok kiallitasa,
dokumentumok hianypotlasa, osztondijszerz6dések feltoltése .
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Képzési adatok megtekintése

" |nstitutions — Programmes menupont

= Az alabbi menlipontban megtekinthetik az intézmény DA-ban szerepl6 képzéseit,
lehet szlirni kiilonb6z6 tényezbkre — azonban szerkeszteni, részletes adatokat
megtekinteni nem tudnak

= A reportok kozott szereplé TempusCourses tartalmazza az intézmény osszes
DA-ban szerepl6 képzését
= Areport tartalmazza a képzés azonositdoszamat, ez egy maximum négy jegy( szam

= Részletes képzési adatok megtekinthet6k az alabbi linken keresztul ugy,
hogy a TempusCourses-ban talalhato képzés ID-t irjuk a link végére

= https://apply.stipendiumhungaricum.hu/courses/course/CourselD .



https://apply.stipendiumhungaricum.hu/courses/course/CourseID
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Palyazati folyamat
Palyazat beaddsa

T il el e Technikai ellenérzésen megfelelt \ B —

s s (St@r)/Partner: Nominated (SH)/
Nominalas/Validalas Recommendation approved (IKP)‘\‘\>
Intézményi felvételi folyamat j HEI: Conditionally Y'SSZ‘?Ut?S'tOF’E
eredménye H’E/k Acceptable XAcceptable ¢ \ dsztondijas ajanlat

TPF: Rejected
Bszténdiias donté TPF: Scholarship TPF: On TPF: Rejected TPF: Contitionally / (Declined)
sztondijas dontes Awarded reserve list (Quotas) Awarded
/ \ \ TPF: Rejected
Hidnyptias . Missi (No
yp HEI: Missing Documents Approved * e
/ Nem elfogadott
Intézményi felvételi levél -

HEI: Letter of Acceptance sent HEI: LoAcc_prep_sent Osztondijas ajanlat
TKA 6sztondijas igazolds TPF: Letter of Award sent TPF: LoAw_prep_sent

Oszténdijszerzédés HEI: SH/HDS Agreement Accepted - 5 HE(I;‘ieA;\gerreaetr:dent
Halaszta;/érnaéiya/?r nyelv TPF: Postponement Approved TPF: Hungarian Program Selection .

Offer type-ok (az adott palyazé melyik palyazati statuszban van)
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Onkoltséges palyazok kezelése

NEPTUN Code (if any)

" [ntézményi ajanlas:

Educational ID number

= Ha a jelenlegivel azonos képzési szintre jelentkezik ES putaast szonosfioszam.
= Osszesitett korrigdlt kreditindex a szakatlag felett van Hove you ever studicd i
az utolso lezart félévben (kivéve doktori) a Hungarian Higher
Education Institution?
= Onkoltséges palyazok jelolése DA-ban — Have you everbeen
scholarship holder in
FLAG OK_onkoltseg % NMOT_RECOMMENDED _onkoltseg % Hungary?
= Fontos, hogy a pontos elnevezést hasznaljak, mivel Are you a self-fnanced
. 7 7 Vs 7 student in a AHungarian
eza ﬂag hozza be ad SzZu kseges taSk-Ot a palyazonak — | Letter of recommendation for self financed applicant Higher Education

Institution?

amihez fel tudja tolteni az ajanlast

In case you are a self-

= Onkoltséges palyazok beazonositasa franced sudentin
= Palyazati adatlap — Education szekcié (-Tables) o e e ]
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Formai ellenorzeés

Submitted  Academic year 2024/25 ~ @ View 2

= Feltoltések nyomonkovetése
= Egyedi keresés: PR, .

= Browse/Search/Rankings
= Tomeges kereseés:
- Tasks V l:::poa the original and the translation.

Offers Tasks [ 3] Interviews Invoices

follow-up required

Passport

u Ta b I e S V I have uploaded my passport.

resolved

Transcript of records
o !haveupioaded the original and the transiation.

resolved

Proof of foreign language proficiency ] ~ Hide

list-lang english

@ Ihave not yet uploaded. [ 3669 |
I have uploaded the original. [ 11077 ]
I do not have a certificate yet. | uploaded a declaration. 11581

+ | have uploaded the original and the translation. [ 24443 ]
+ Approved B
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Naplozott tevékenység kovetése (szerkesztés)

= A Journal funkcio beallitasa szerint nyomon lehet kovetni példaul, hogy:
= kik toltottek fel uj palyazati dokumentumokat,
= melyik jelentkez6 |épett vissza a palyazattdl (Withdrawn),

= mely palyazokat milyen offer type-ba |éptetettek tovabb az intézményi adminok vagy
a TKA,

= melyik admin és mikor végezte el a napldzott tevékenységet

= Uj journal-t is létre lehet hozni mar az alapvetd jogosultsaggal:
= Kérjuk, hogy a journal elnevezése legyen pontos: példaul: Medical Certificate Task

= Ne szerepeljen benne az intézmény neve/roviditése — a napldra barki fel tud iratkozni
és mas intézménynek is hasznos lehet (mindenki a sajat palyazdjat latja)

= Untitled — név nélkili napldkat toroljik .
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Video interju

= Csak azon palyazok esetén, akik a formai ellendrzés soran megfeleltek a
palyazati felhivasnak és bemeneti kovetelményeknek

= CSAK az 1. helyen megjelolt doktori és mesterképzésre palyazok esetén
alkalmazhaté

" Funkcio:
= Meg lehet fogalmazni, mire szamithat a palyazo az interju soran
= El6re rogzitett kérdések mentén rogzitett video interju — max. 10 perc — letélthetd
= Meghivot kildeni lehet egyénileg és tomegesen is
= Az interjukat lehet értékelni és megkulldeni az eredményt a palyazénak
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Felvételi folyamat — eredmények rogzitése

= Felvételi eredmények rogzitése — offer
confirm

= HEl: Acceptable

= HEl: Conditionally Acceptable
= HEI: Formally Failed ‘ Rankings, Browse
= HEI: Failed

" Pontszam rogzitése — offer-scoring
= HEI: Acceptable
= HEI: Conditionally
= HEIl: Failed
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Teendok a kuratoriumi dontést kovetoen

= Felvételi hatarozatok kiallitasa és ennek Rankings Browse
megfeleld offer type-ba |éptetése (offer- 85/
confirm)

= Dokumentumok hianypotlasa: TPF:
Conditionally Awarded

. Egyedi keresés: mmmmm) Browse, Search
" Tomeges keresés:  [EEEEEE)  Tasks, Tables
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Q&A
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Koszonjuk a figyelmet!

Apagyi Anna Venczak Eniko
(anna.laber@tpf.hu eniko.venczak@tpf.hu)
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