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A) Intéezmeényi foszerzodées és melléekletei

A foszerzodés részei:

Kulonos feltételek

. sz. melléklet; Altalanos feltételek

ll. sz. melléklet: A projekt részletei és koltségvetés

lll. sz. melléklet: Pénzlgyi és szerzddéses feltételek

V. sz. melléklet: Alkalmazhato tamogatasi ratak

V. sz. melléklet: A kedvezmeényezett es a réesztvevok kozott

alkalmazott szerzédés-mintak =
VI. sz. melléklet: Kedvezmeényezett kepviselojenek alairasi
cimpéldanya B

L



» Koordinator e-mail-ben kapja meg: Frasmus+

»Kulonos feltételek
>1l. sz. melléklet
» Beirt adatok ellendrzése

» 3 peldany

» Bekuldése: TKA postafiok cimére
(1438 Budapest 70, Pf 508.)
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Bekuldend6 mellékletek:

. . ’ ’ ’ —‘— mErasmus+
Minden intézmeny eseten:

o Hivatalos képvisel6 alairasi cimpéldanya (VI. sz. melléklet)
o Bankszamlaigazolas

(eredeti peldany vagy hitelesitett masolat)

Nem koltségvetési intézmények esetében:

o a nyilvantartasba veételt igazolo szerv altal kiallitott
hivatalos igazol¢ irat (eredeti vagy hitelesitett)

o a NAV 30 napnal nem régebbi igazolasanak eredeti
peldanya arra vonatkozoan, hogy Kedvezményezettnek
nincs 60 napon tul lejart koztartozasa, vagy
elektronikusan kiallitott addigazolas, mely hitelessegenek
ellenorzesehez a hivatal altal kiallitott .pdf dokumentum esg
mailen valo eljuttatasa szukséges N



Részletesebben a fészerz6dés részeirdl: - r’"
Kulonos feltételek: s [l Erasmus:

- Intézmeények részeére e-mail-ben
- Tartalma:

Szerz6dés targya

|dBbeli hatalyok

Tamogatasi 0sszeg, szerzodésmodositast nem igenylo
atcsoportositasok

Folyositasi szabalyok

Beszamolasi kotelezettsegek
Kapcsolattartasi adatok
RésztvevOk védelme és biztonsaga
IT eszkozok hasznalata
RésztvevOknek nyujtott tamogatas
Monitoring

Online nyelvi tamogatas ...

Kiegeészitd rendelkezések



I.  sz. melléklet: Altalanos feltételek —

* Minden szektor részere egyseges dokumentum
« TKA honlaprdl letoltheté a magyar verzio
« Tartalma:
— Jogi és adminisztrativ rendelkezések
— Pénzugyi rendelkezések
|
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TEMPUS KOZALAPITVANY mErasmus+
Il. sz. melléklet: A projekt részletei és koltsegvetes
* Intézmények részere e-mail-ben
* A projekt részletes koltségvetése
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TEMPUS KOZALAPITVANY m Erasmus+

lll. sz. melléklet: Pénzugyi és szerzodéses
rendelkezések

« TKA honlaprol letoltheté a magyar verzio
Tartalma:

Az egységkoltség-hozzajarulason alapulo koltségvetési
kategoriakra vonatkozo rendelkezések

A ténylegesen felmerul6 koltségek kategoriajaba tartozo
koltségek megtéritésének szabalyai

Projekt tevékenységek tamogathatdsaga

A tamogatasi 0sszeg csOkkentése elegtelen, réeszleges vagy
késedelmes teljesités esetén

A tamogatasi 0sszeg modositasa
Az ellendrzésekre, auditokra és az alatamaszto .
dokumentumokra vonatkozo eléirasok ..
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IV. sz. melléklet: Alkalmazhat6é tamogatasi ratak
« TKA honlaprdl letolthetd a magyar verzio
« Tartalma:
A projekt soran alkalmazando ratak
|
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V. sz. melléklet: A kedvezményezett és a resztvevok

kozott alkalmazott szerzodés-mintak

« 2017/18-ra vonatkozo verziok elerhet6k a TKA honlapon
« Szerz6dések szamozasa:
17/1/KAL103/xxxxxx/SMS-001
17/1/KA103/xxxxxx/SMP-001
17/1/KAL103/xxxxxx/STA-001
17/1/KAL03/xxxxxx/STT-001

XXXXXX: iIntézmenyi szerz6désszam utolsé 6 szamjegye
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« A kedvezményezett és a résztvevdk kozott — | m
rr r TEMPUS KOZALAPITVANY rasmus+
alkalmazott szerzodések tartalma:

- Résztvevhbi és intézményi adatok
- Kulonos feltetelek

szerzGdeés targya,
hatalyba Iépés és idotartam,
tamogatasi osszegq,
fizetési feltételek,
biztositas,
OLS,
EU Survey,
iIranyado jogszabalyok
Bizottsag altal eloirt minta kotelezd, elvenni beldle,

valtoztatni nem lehet; intézményi hatokorben kiegeszités ]
lehetséges >> egyeztetés TKA-val ..
L
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A kedvezmeényezett és a résztvevok kozott alkalmazott
szerzodések mellékletei:

1. melléklet: Learning Agreement for Studies/Traineeships;
Staff mobility Agreement

2. melléklet: Altalanos feltételek

3. melléklet: Erasmus+ Hallgatoi Charta
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TEMPUS KOZALAPITVANY m Erasmus+

Learning Agreement for Studies/Traineeships;
Staff mobility Agreement
(1. melléklet)

e« 2017/18-as tanévre vonatkozo verzid hasznalata
(letolthet6é a TKA honlaprol)

« Kulon dokumentumban szerepel a kitoltési utmutato

o 3 f6 rész: mobilitas eldtt, kozben és mobilitast kovetden
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Erasmus+ Hallgatéi Charta
(3. melléklet)

 TKA honlapon eléerheto

« Hallgatéi jogok és kotelezettsegek (mobilitast
megel6zben, a mobilitasi idoszak alatt és azt
kovetoen)

* TeendOk probléma felmerulése esetén
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TEMPUS KOZALAPITVANY m Erasmus+

A kedvezményezett és a résztvevok kozott
alkalmazott egyéni szerzodések modositasa
(szerzodésmodositas):

* Nincs kozpontilag meghatarozott formanyomtatvany,
iIntézmenyi minta

« Szerz6désmodositas kizardlag mobilitas idotartama
alatt kotheto, utdlag nem!
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B) Intézménykozi megallapodasok

 Letolthet6 a Bizottsag honlapjaral:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/discover/guide/documents-applicants en.htm

* Intézmeényi adatok
Mobilitasi adatok
Nyelvtudas
Utemezés

Egyeéb informacio

« Kotelez6: hallgatoi tanulmanyi mobilitas és oktatasi celu ..
szemelyzeti mobilitas esetéen ...



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents-applicants_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents-applicants_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents-applicants_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents-applicants_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents-applicants_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents-applicants_en.htm
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TEMPUS KOZALAPITVANY m Erasmus+

C) Projektmenedzsment kézikonyv — PMKK

(végrehajtasi utmutato)

Szabalyok, informaciok osszefoglalasa >> segitséget
jelenthetnek az egységes, atlathatd és gazdasagos
palyaztatasi es projektmegvalodsitasi folyamatok
muUkodtetéseben.

Amennyiben barmi eltérés lenne a PMKK és a szerzbdesek kdzott,
minden esetben a szerzédésben foglaltak az iranyadok minden érintett
fél szamara!
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A Projektmenedzsment kézikonyv felépitése

1.

2.
3.
4

o1

o

Bevezetl
Intézmeényi mikodtetésre vonatkozé szabalyok
Tamogatasi szerz6dés

Mobilitasokkal kapcsolatos kiegészitd informaciok
(szoc. tam., SN, frissdiplomas hallgatok)

Valtozasok, modositasok a projekt megvaldsitasa alatt
(szerz. mod., vis maior esetek)

Adatbazisok eés adminisztracio
(MT+, OLS, Europass, arculati segédlet)

Intézmeényi beszamolas
Pénzugyi kerdések
EllenOrzés tipusai




Koszonom a figyelmet!

Koods-Herold Zsuzsa
zsuzsa.herold@tpf.hu




