
Szervezetek Regisztrációs felülete
Organisation Registration system

(ORS)

R E G I S Z T R Á C I Ó S  Ú T M U T A T Ó



Participant Portal

PIC kód (centralizált és 
decentralizált pályázatokhoz)

Szervezetek 
Regisztrációs felülete 

(ORS)
OID azonosító (decentralizált 

pályázatokhoz)

Funding & Tenders
Portal

(SEDIA)
PIC kód (centralizált 

pályázatokhoz)

Decentralizált:
Nemzeti Iroda 
által koordinált

Centralizált:
Közvetlenül a 
Bizottságnak 

küldött (EACEA)



Első lépés
 Nyissa meg az ORS felületét: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-

esc/organisation-registration/screen/home

 A Search (kereső) funkció segítségével keressen rá, hogy intézménye 
rendelkezik e már OID azonosítóval. Ezt a lépést bejelentkezés nélkül 
is elvégezheti.

 Pontosabb keresés érdekében használhatja a felület összetett keresés 
(advanced search) lehetőségét.

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home


Második lépés
 Jelentkezzen be a felületre EU Login felhasználói fiókjának adataival.

 Az „Organisations” menü legördülő listájából válassza ki a „My Organisations” 
lehetőséget. 

 Amennyiben van jogosultsága szervezete/intézménye adatainak 
módosításához, a „My Organisations” menüpontban meg fog jelenni az 
intézmény neve, a „Details” gombra kattintva az adatokat, dokumentumokat 
ellenőrizheti, szükség esetén módosíthatja.

 Amennyiben nincs jogosultsága szervezete/intézménye adatainak 
módosításához, a „My Organisations” menüpontban nem szerepel a keresett 
szervezet/intézmény. Kérjük, egyeztessen munkatársaival, hogy ki tudja 
szerkeszteni az adatokat, majd kérje meg őt, hogy adja hozzá önt szerkesztési 
joggal rendelkező kapcsolattartóként.



Ha nincs regisztrálva intézménye

Pályázat benyújtása  előzetes regisztráció

Mikor?
A pályázati űrlap kitöltése előtt (adatok 
OID azonosító alapján)

Kinek?
Küldő szervezet/intézmény és 
konzorciumi partnerek

Ki végezheti el?

A szervezet/intézmény munkatársa

(Kapcsolattartóként is a 
szervezet/intézmény munkatársát kell 
megjelölni)



Regisztrációs tudnivalók

1 regisztráció – OID azonosító

projekt 2

projekt 3

projekt 1



EU Login

Szervezetek Regisztrációs 
felülete (ORS)

OID 
azonosító

Dokumentumok
feltöltése

Pályázati űrlap
kitöltése

Pályázati 
űrlap

benyújtása



EU Login



Javasolt e-mail: intézményi vagy 
megosztott cím



ORS
O r g a n i s a t i o n R e g i s t r a t i o n  S y s t e m

Hivatalos dokumentumokat 
készítsék elő



A szervezet/intézmény 
teljes hivatalos neve!
• Nemzeti karakterek 

használata (ŰŐ)!
• NE használjanak 

rövidítést!

Továbblépés a 
következő menübe:
Ha az összes kötelező 
mező kitöltésre került







A szervezetet/intézményt 
regisztráló személy EU Login 

fiók adatai jelennek meg

Ha minden mező 
kitöltésre került (zöld), 

véglegesíthető a 
regisztráció



A regisztrált szervezet/intézmény megkapja egyedi OID 
azonosítóját

A rendszer automatikus e-mailt küld a regisztrációt végző 
személynek és a megadott kapcsolattartónak



F e l h a s z n á l ó i  j o g o s u l t s á g o k

C o n t a c t p e r s o n A u t h o r i s e d
u s e r

• Nincs szerkesztési 
jogosultsága

• Szerkesztési 
jogosultsága van

• Szervezet munkatársa 
(pl.: projektkoordinátor, 
intézményvezető)

• 1 személy adható meg

• Több személy is 
megadható

• EU Login felhasználó fiók 
szükséges



Feltö l tendő 
dokumentumok

O r g a n i s a t i o n R e g i s t r a t i o n  S y s t e m



A szervezet jogi 
státuszát igazoló 
dokumentum

1

A bíróságon történt 
bejegyzés dátuma

Kötelező kitölteni
Kötelező kitölteni

A dokumentumot a pályázó szervezet/intézmény 
adataira vonatkozóan kell kitölteni.

Közintézményeknek és költségvetési szerveknek a 
„Közjogi jogalany” („Public Law Body”) elnevezésű 

dokumentumot, nonprofit szervezeteknek és 
vállalatoknak a „Magánjogi szerv” („Private

Companies”) elnevezésű dokumentumot kell 
kitölteniük. 



Pénzügyi adatlap

2



Létrehozást igazoló 
dokumentum

hiteles másolata

Adószámot 
igazoló 

dokumentum 
hiteles másolata

Bankszámlaszám
igazolása

folyószámlakivonat ,  
bankszámlaszerződés ,  

vagy
bankszámla igazolás
hitelesített másolata

3 4 5

A lapító okirat/ bírósági
bejegyzés hitelesített

másolata

Amennyiben banki 
képviselő nem írta alá 
a pénzügyi adatlapot

30 napnál nem régebbi NAV 
igazolás/köztartozásmentes 
adatbázisból kinyomtatott, 

hitelesített lekérdezés



6 7
Közpénzes nyilatkozat Kapacitásvizsgálathoz 

szükséges dokumentum

• Csak az államháztartáson kívüli 
intézmények esetében szükséges

• Közpénzekből nyújtott 
támogatások átláthatóságára 
vonatkozó nyilatkozat benyújtása

• Csak az államháztartáson 
kívüli intézmények esetében 
szükséges 

• Pályázatonként 60.000 euró 
fölötti támogatási igény 
esetén



2020. február 5.

6 hónap

2019. augusztus 5.

2019. február 5.

A dokumentumok nem lehetnek a pályázat 
benyújtási határidejétől számított 6 hónapnál 

régebbiek



Dokumentumok 
fe l tö l tése

O r g a n i s a t i o n R e g i s t r a t i o n  S y s t e m



Miután kiválasztotta a megfelelő fájlt, a legördülő listából válassza ki az adott 
dokumentum típusát (Document type). Amennyiben nem talál megfelelő típust 
a listában, kérjük, válassza az "Other" lehetőséget, majd kattintson az „Upload” 
gombra.



Dokumentumok feltöltését 
követően menteni szükséges



Dokumentumok 
elnevezésekor beszédes 

neveket használjanak

Sikeres mentést követően minden fájl neve mellett 
meg fog jelenni egy kék színű letöltő gomb.

Amit egyszer feltöltöttek, 
törölni nem tudják



Gyakran felmerülő

kérdések

• Nem működik a felület! Mit tegyek?

• Honnan tudom, hogy van-e már OID azonosítóm?

• Újra kell regisztrálni az szervezetet/intézményt?

• Belépés után nem találom a regisztrált szervezetet/intézményt. Mit tegyek?

• Változás történt! Mit tegyek?

• Aláírási címpéldányt fel kell tölteni?

• ORS felület elérése: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-
registration/screen/home

• Szervezeti/intézményi regisztráció útmutató: 
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194648

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194648


Technikai kérdésekben: 
Pribil-Kövesdy Döníz
Erasmus+_IT@tpf.hu

Köszönöm a figyelmet!


