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Fogalommagyarazat

* Hivatkozasi szam:
* a palyazat szama = szerz6désszam
 atvételi elismervényben, szerz6désben van benne

* formatuma: 2022-1-HUO01-KA122-VET-000017325 vagy 2022-1-HUO01-KA122-SCH-
000011935

Levelezésben tlintessék fel — tdbb parhuzamosan futo palyazati kor,
eltérd feltételek

* OID azonosito: az ORS fellleten a regisztracio soran generalt intézményi
azonosito

- pl. E12345678




SZERZODESKOTES sescee
Kiilonos feltételek === email/posta : :

Mellékletek:

l. szamu: Altalanos feltételek (TKA honlap)

Il. szamu: A projekt elfogadott koltségvetése ==) email
lll. szamu: Pénziigyi és szerzodéses feltételek (honlap)

IV. szamu: Alkalmazhaté tamogatasi ratak (honlap)

V. szamu: Szerz6désmintak (honlap)

VI. szamu: Hivatalos képviselo alairasi cimpéldanya
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Szerzodeskotes menete

v' TKA e-mailben kikiildi a szerz6dést és a tudnivalokat
v A palyazé a megadott példanyszamban kinyomtatja,
kitolti, alairatja, lepecsételteti a szerz6dést

v’ A palyazé elkiildi postan a szerz6dést a mellékletekkel
egyutt

v' TKA ellenérzi a szerz6dést és a mellékleteket,
(hianypatlas), aldiras, egy példany visszapostazasa, utalas




Alairasi cimpéldany (postan)

o hivatalos képvisel6/intézményvezeto
o ha tobben, akkor mindenkitol (SZC: kancellar + fGigazgato)
o 30 napnal nem régebbi eredeti (ligyvéd, kozjegyzo) vagy

o hitelesitett fénymasolathitelesités: szoveg (Az eredetivel
mindenben...), telepiilés, datum, alairas




Adodigazolas (ORS fellileten)

" nem koltségvetési intézmények esetében (egyhazi,
alapitvanyi fenntartasu iskolak)

= 30 napnal nem régebbi

= Elfogadjuk:
= NAV altal elektronikusan hitelesitett addigazolas
= |ekérheto a koztartozasmentes adatbazisbol




Gyakori hibak

Alairasok
— lemarad, olvashatatlan (alairasi cimpéldany szerint!)
Példanyszam
Kitoltés
Bankszamlaszam

— egyezzen a pénziigyi adatlapon (ORS) megadottal




V. Megallapodasmintak

1) Osztondij megallapodas — UJ VERZIO
* Tanuldi és munkatarsi mobilitasokhoz
» 2 oldalu: kiutazo és kiildd intézmény/szervezet kozott
* Kotelezo

2) Learning agreement — Képzési megallapodas
* 3 oldalu: kiutazd, kiild6 és fogado intézmény/szervezet
 feladatok és kotelezettségek




V. Megallapodasmintak -

o0
3) Certificate of learning outcomes — Igazolas a tanulasi eredményekrol

* Megléte kotelez6, a minta hasznalata opcionalis
* Egyéni mobilitasokhoz a SCH, VET és ADU szektorokban
e Europass mobilitasi igazolvanyt javasoljuk helyette

4) Learning programme for group activities
* Megléte kotelez4, a minta hasznalata ajanlott
* Csoportos tanuloi kiutazasokhoz a SCH és ADU szektorban

5) Agreement with invited experts
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Beneficiary Module == My project

» Mobilitasok rogzitése
» folyamatosan, az egyes turnusok kiutazasa el6tt/kozben
- draft (piszkozat) készitése

> résztvevoi kérdoivek
» helyes e-mail cim a résztvevokhoz!
» kisérotanaroknak nem kell
» SCH/ADU: csoportos mobilitasnal a csoportvezet6 kiséro tolti




Zarobeszamolo

Kotelezs elkésziteni / kotelezd bekiildeni

v’ zardbeszamold Grlap, jogi nyilatkozat

v’ szerz6dések — partnerekkel, résztvevékkel

v nyelvi felkészités dokumentumai (nyelvi tamogatas esetén)
v’ részvételi igazolasok

v’ résztvevéi kérdbivek — Beneficiary Module-on keresztul

v" munkanapldk:
v' Tanar/oktaté: mindenkitol, egységes minta alapjan
v' Didk/tanuld: 50%

v’ kisér6tanar beszamoldja (VET)

v’ frissen végzettek igazolasai

v’ informacidk a honlapon

v’ el6készit6 latogatas: szakmai program
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Erasmus minoségbiztositasi szabalyok sseeee
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Alapelvek

A mobilitasi tevekenységek megfelel6 lebonyolitasa
Min&ségbiztositas és a résztvevok tamogatasa

i RS

Az eredmeények és a programmal kapcsolatos ismeretek
terjesztése

2 — 4.: Projektszervezésre- és megvaldsitasra
vonatkozo minodségbiztositasi iranymutatasok




Kevesebb
lehetéséggel
rendelkezok
timogatdsa

Digitalis oktatas

Digitdlis
Virtualis és eszkdzok és
N platformok
vegyes mobilitds 5
hasznalata

Kornyezeti
fenntarthatosag és

felelosségvallalas

. Kornyezetbarat
Kornyezettudatos

) : utazasi formak
szemléletmod

Aktiv részvétel az Erasmus
programban részt vevo
szervezetek halozataban

J6 gyakorlatok Halézatosodas
cseréje




2) Projektmenedzsment — Feladatok leosztasa

Alapfeladatok sajat hataskoron belil valo tartasa

Mi mindsul alapfeladatnak?
Pénzlgyi tamogatas kezelése
Nemzeti Irodaval valo kapcsolattartas
Zarobeszamolo készitése
Szakmai jellegl dontések, amelyek kozvetlenil érintik a tevékenységek
tartalmat, min8séget és eredmeényeit

= palyazatiro cégek,
kozvetito szervezetek

Ezek nem szervezhet6k ki tanacsado cégeknek

A projekt megvaldsitasanak gyakorlati vonatkozasaiban a kedvezményezett kérhet

szolgaltatasokat (pl. fogadd partner keresésében, szallas/étkezés szervezésében stb.)




Projektmenedzsment — Feladatok leosztasa

Fontos!
* A kedvezményezettnek ellenérizniiik kell a tanacsado szervezet munkajat
* Hivatalos megallapodast kell kotnitk, amelynek az alabbiakra kell kitérnie:
o elvégzendd feladatok
o mindségellendrzési mechanizmusok
o a nem megfelelb vagy elmulasztott teljesités kovetkezmeényei
o a megallapodas szerinti szolgaltatasok torlése vagy atitemezése esetén
alkalmazandd rugalmassagi mechanizmusok
A megvalodsitas mindségéért minden esetben a kedvezményezett felel!




3) Mobilitasok elokészitése és megvaldsitasa

Mobilitas utan

Szervezési teendok
(szallas, étkezés,
biztositas)

A tanuldsi eredmények
elismerése

A tanuldsi eredmények
értékelése

Mobilitas el6tt

A résztvevok
kivalasztasa és
fellkkészitése

Az elérni kivant
tanuldsi eredmények
meghatarozasa

Nyomon kovetés és
mentoralds

Mobilitas alatt



y 4

Hatas és disszeminacio

szakmai intézetek, szervezetek

Tarsintezmenyek, partnerszervezetek

Résztvevd
munkatarsak

Projekteredmények

Résztvevd tanulok,
didkok

Sz(il6k,
hozzétartozok

Helyi/regionalis sajto

Projekteredmények
terjesztése intézményen kival

Projekteredmények
terjesztése intézményen belul



| Megvalositas

> Ertesitések

» Segédanyagok - honlapon
v’ Projektmenedzsment Kézikényv: késziilében a 2022-es
e KA121 és KA122 kozos
v'Résztvevéi Utmutatd tanuldknak — késziilében
v A jol megirt munkanaplé kritériumai
v Egylittm(ikodés kozvetit6 szervezetekkel
v'Sablon dokumentumok




Valtozasok — ldoben értesitsek
az irodat...

» Szerz6désmodositassal jaré / nem jaro valtozasok
* Uj kapcsolattarto

Intézmeényi adatok: név, fenntartévaltas stb.
szerz6désben rogzitett adatok médosulasa (futamidd)
projekt megvaldsitasa bizonytalanna valik
tajékoztatas egyéb valtozasrol

* pl. Uj partner, orszag bevonasa

» szakmakban valtozas

e Modositasi kérelem sablon




Egyéb hasznos tippek

Kijelolt TKA-s kapcsolattarto — értesités

E-mailek, rendszertizenetek, a projekthez kapcsolodo anyagok gy(jtése,
rendszerezése

» Kereshet6ség

* konnyen atadhato legyen a tudas

Projekthez kapcsolodo "kisokos" készitése a projektcsapat szamara
* pl. link, felhasznaldnéy, jelszo

A palyazat és mellékleteinek hasznalata
* pl. itemterv
 disszeminacios terv




zarébeszamol6—

informaciok a honlapra—

Europass—
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Beneficiary Module:
veglegesités, elszamolas

résztvevsi kérdivek




UJ HONLAP

erasmusplusz.hu

Erasmus+

Palyazati lehetéségek ¥ Hirek Rendezvények Kiadvanyok Disszeminacié Erasmus+ 2014-20

Ujdonsagok az Erasmus+

programban

Osszefoglalo az Uj programszakasz nyujtotta lehetéségekrol
minden szektor szamara




TKA hirek & hirlevél:

http://www.tka.hu/hirek

https://tka.hu/hirlevel

Tudastar:

http://www.tka.hu/tudastar

Erasmus+ tanarok Facebook oldal:
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
Erasmusplusz.hu

www.erasmusplusz.hu
e https://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazoknak

a koznevelesi szektorban
* https://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazoknak

a szakkepzesi szektorban
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. httfps://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazoknak
a felnott tanulasi szektorban



http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
http://www.erasmusplusz.hu/
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_koznevelesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_szakkepzesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_felnott_tanulasi_szektorban
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wSzilagyi Robert (SCH)
K ara Melinda (SCH)

A Dunay Katalin (SCH)
a[da Szilard (SCH)
Matyus Edina (VET)
’HUrVatﬁ“Katalln (VET)
Berkes Blanka (ADU)
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Tempus Kozalapitvany
1077 Budapest,
Kéthly Anna tér 1.

g ' g (+36 1) 237-1300
- Erasmus+ ’ ik www.tka.hu



