* ¥ ok
* *
b *
d R INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAL ok E ra S m u S +
AAAAAAAAAAAAAAAAAAA MINISZTERIUM

Uj lehetéség. Uj szemlélet.

|

Mobilitasi

projektek o

adminisztracioja

KA121 — akkreditalt intéezmények mobilitasi projektjei

Nagy-Sinko Zsofia (zsofia.sinko@tpf.hu)



Fogalommagyarazat

e Hivatkozasi szam:
e a projekt szama
 atvételi elismervényben, szerz6désben van benne
* pl. 2022-1-HUO01-KA121-VET-000051680 vagy
2022-1-HUO01-KA121-SCH-000052949
* Levelezésben tuntessék fel —tobb, parhuzamosa futo palyazati kor

* OID azonosito: az ORS fellleten a regisztracio soran generalt intézmeényi azonosito
e pl. E12345678

. Inkass_zé:_GQ\OQO EUR alatti tamogatasi 0sszeg esetén, nem kozintézményeknél
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Klasszikus tervezés Akkreditacios logika

Célok és pontos tevékenységek
meghatarozasa

Palyazat benyujtasa pontos
munkatervvel

Tamogatas esetén: pontos
tamogatasi 0sszeg megitélése

Tevékenységek megvalositasa és
célok elérése

Beszamolas

Tagabb célok meghatarozasa az
akkreditaciohoz

Tagabb tevékenységek meghatarozasa <—

Bizonyos tamogatasi 0sszeg megitélése
(keret fliggvényében)

Pontos tevékenységek meghatarozasa
a kapott koltségvetés alapjan

Tevékenységek megvaldsitasa;
elorehaladas a kit(izott célok
elérésében

Beszamolas és ismétlés




A tamogatas felosztasa

e Szektoronként meghatarozott szabalyok és koltségvetési
keret alapjan

» Szakképzés: tulpalyazas, igények csokkentése

* Kiértesito levél melléklete: koltségvetés, egyes
tevekenységtipusokhoz célszamok meghatarozasa
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Céelszamok

An example
from KA121
tables

Activity type Number of participants

Group mobility of adult lear.. % 10

Total duration (in days)

50

How to implement these targets?

» 1 group of 10 participants staying 5 days

1 group of 12 participants staying 4 days

1 group of 8 participants staying 5 days
2 groups of 5 participants, each staying 5 days

2 groups of 3 participants, each staying 5 days
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Célszamok - alapelvek

* Minéségi megvalositas — Erasmus-terv és a
minodségbiztositasi szabalyok szerint
* Prioritasként meghatarozott tevekenységek elsobbséget

élveznek — hatranyos helyzetl résztvevok, hosszu tavu
tanuldi/diakmobilitasok

e Kapott tamogatasi 0sszeg felhasznalasa
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Szerzodeskotes

Kiilonos feltételek ====) email/posta

Mellékletek:
l. szamu: Altalanos feltételek (TKA honlap)

Il. szamu: A projekt koltségvetése mmmm) email

lll. szamu: Pénziigyi és szerzédéses feltételek (honlap)
IV. szamu: Alkalmazhato tamogatasi ratak (honlap)

V. szamu: Szerz6désmintak (honlap)

VI. szamu: Hivatalos képvisel6 alairasi cimpéldanya

S
r 4 (] y 4 Ta Ir r 4 o0 L] V 4 7~ y 4 V4 (] 7 Qe ege V 4

Konzorciumoknal: konzorciumi tagok megbizolevelei



Szerzodeskotes menete

v' TKA e-mailben kikiildi a szerz6dést és-a tudnivalokat

v’ A palyazé a megadott példanyszamban kinyomtatja,
kitolti, alairatja, lepecsételteti a szerzodeést

v’ A palyazo elkildi postan a szerz6dést a sziikséges
mellékletekkel egylitt

v TKA ellendrzi a szerz6dést és a mellékleteket,
(hian |:>‘6;Iés), alairas, utalas, egy példany visszapostazasa




Alairasi cimpéldany (postan)

o hivatalos képvisel6/intézményvezet6

o ha tobben, akkor mindenkitdl (pl. néhany SZC: kancellar +
foigazgato)

o 30 napnal nem régebbi eredeti (ligyvéd, kozjegyzo) vagy

o hitelesitett fénymasolat - hitelesités: szoveg (pecsét),

telepiilés, datum, alairas
\ \




Adoigazolas (ORS fellileten)

" nem koltségvetési intézmények esetében (pl.egyhazi,
alapitvanyi fenntartasu iskolak, cég, iparkamara)

= Az adodigazolas azt igazolja, hogy az intézmeénynek nincsen
60 napon tuli adotartozasa.

= Elfogadunk:
= a NAV altal elektronikusan hitelesitett addigazolast,

= vagy a NAV koztartozasmentes addzokat tartalmazé
{athizicabhd D nahal nem récebber i



https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes

Gyakori hibak

* Példanyszam

* Kitoltés

 Alairasok — lemarad, olvashatatlan (alairasi cimpéldany
szerint!)

 Mellékletek

* Bankszamlaszam — egyezzen a pénziigyi adatlapon
m ttal




V. Megallapodasmintak

1) Osztondij megallapodas — UJ VERZIO
* Tanuldi és munkatarsi mobilitasokhoz
» 2 oldalu: kiutazo és kiildé intézmény/szervezet kozott
* Kotelezo

2) Learning agreement — Képzési megallapodas
* 3 oldalu: kiutazd, kiildé és fogado intézmény/szervezet
o f Rok és kotelezettségek




V. Megallapodasmintak
[ N
3) Certificate of learning outcomes — Igazolas a tanulasi eredményekrol

* Megléte kotelez6, a minta hasznalata opcionalis
* Egyéni mobilitasokhoz a SCH, VET és ADU szektorokban
* Europass mobilitasi igazolvanyt javasoljuk helyette

4) Learning programme for group activities
* Megléte kotelez6, a minta hasznalata ajanlott
* Csoportos tanuldi kiutazasokhoz a SCH és ADU szektorban
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TKA bels6
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Beneficiary Module == My project

» Mobilitasok rogzitése
> Szerz6dés kotés utan keriil be a projekt a felliletre

»> folyamatosan, az egyes turnusok kiutazasa el6tt/kézben - draft
(piszkozat) készitése

> résztvevoi kérddivek (EU Survey)
> helyes e-mail cim a résztvevokhoz!
» VET: kisérotanaroknak nem kell
> A DU: csoportos mobilitasnal a csoportvezeto kiséro tolti
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Erasmus minoségbiztositasi szabalyok ssesee
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Alapelvek

A mobilitasi tevekenységek megfeleld lebonyolitasa
Min&ségbiztositas és a résztvevok tamogatasa

Sl R

Az eredmeények és a programmal kapcsolatos ismeretek
terjesztése

2 — 4.: Projektszervezésre- és megvaldsitasra
vonatkozo mindségbiztositasi iranymutatasok
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Digitalis oktatas

Digitélis
Virtualis és eszkozok és
N platformok
vegyes mobilitas X
hasznalata

Kornyezeti

fenntarthatosag és

felelosségvallalas

. Kornyezetbarat
Kornyezettudatos

] : utazasi formak
szemléletmaéd

Aktiv részvétel az Erasmus
programban részt vevo
szervezetek halozataban

J6 gyakorlatok Halézatosodas
cseréje




2) Projektmenedzsment — Feladatok leosztasa

Alapfeladatok sajat hataskoron belil valo tartasa

Mi mindsiul alapfeladatnak?
e Pénzlugyi tamogatas kezelése
* Nemzeti Irodaval valo kapcsolattartas
e Zardbeszamolo készitése
e Szakmai jellegl dontések, amelyek kozvetlenil érintik a tevéekenységek
tartalmat, min6séget és eredményeit

= palyazatiro cégek,
kozvetito szervezetek

Ezek nem szervezhet6k ki tanacsado cégeknek

A projekt megvaldsitasanak gyakorlati vonatkozasaiban a kedvezményezett kérhet

szolgaltatasokat (pl. fogadd partner keresésében, szallas/étkezés szervezésében stb.)



.OSE..
Projektmenedzsment — Feladatok leosztasa °°ge°°®
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Fontos!
* A kedvezményezettnek ellenérizniiik kell a tanacsado szervezet munkajat
e A tanacsado cégeket fel kell tiintetnitik az Grlapon
* Hivatalos megallapodast kell kotniuk, amelynek az alabbiakra kell kitérnie:
o elvégzendo feladatok
o mindségellendrzési mechanizmusok
o a nem megfeleld vagy elmulasztott teljesités kovetkezmeényei
o a megallapodas szerinti szolgaltatasok torlése vagy atiitemezése esetén
alkal z\arldé rugalmassagi mechanizmusok
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3) Mobilitasok el6készitése és megvaldsitasa

Mobilitas utan

Szervezési teendok
(szallas, étkezés,
biztositas)

Atanuldsi eredmények
elismerése

A tanuldsi eredmények
értékelése

Mobilitas elott

A résztvevok
kivalasztasa és
fellkkészitése

Az elérni kivant
tanuldsi eredmények
meghatarozasa

Nyomon kovetés és
mentoralds

Mobilitas alatt




y 4

Hatas és disszeminacio

szakmai intézetek, szervezetek

Tarsintezmenyek, partnerszervezetek

Résztvevd
munkatarsak

Projekteredmények

Résztvevd tanulok,
didkok

SzUlBk,
hozzatartozok

Helyi/regionalis sajto

Projekteredmények
terjesztése intézményen kival

Projekteredmények
terjesztése intézményen belul




Megvalositas

* Ertesitések

. Segedanyagok honlapon

Projektmenedzsment kézikonyv: késziuldében a 2022-es
 KA121 és KA122 kozos

e Résztvevoi utmutato — tanuldknak, késziiloben
* A jol megirt munkanaplo kritériumai
 Egyuttmuikodés kozvetito szervezetekkel




Valtozasok — Idoben értesitsék az.
irodat...

* Uj kapcsolattarto
* Intézményi adatok: néy, fenntartovaltas stb.
* projekt megvaldsitasa bizonytalanna valik

\‘




Egyéb hasznos tippek

Kijelolt TKA-s kapcsolattarto — értesités

E-mailek, rendszeriizenetek, a projekthez kapcsolodo anyagok gydijtése,
rendszerezése

* kereshetbség
* konnyen atadhato legyen a tudas

Projekthez kapcsoldodo "kisokos" készitése a projektcsapat szamara
 pl. link, felhasznalénéy, jelszo

Digitalis kor: ami egy helyen van meg, olyan, mintha nem is lenne

V4

* bi gi masolatok




zarobeszamolo o
Beneficiary Module:

veglegesités, elszamolas
informaciok a honlapra -
résztvevdi kérdGivek
Europass
mobilitasok rogzitése
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,Checkpoint” — interim amendment:
exercise

* 12 hénapnal , helyzetjelentés” kérése a palyazoktol: hogyan all a
mobilitasok megvaldsitasa, a tamogatas felhasznalasa? Sziikséges-e
szerz6désmodositast kotni?

e A palyazonak lehetdsége van:
A projekt hosszabbitasat kérni 24 honapra (fixen)
* A varhatdan fel nem hasznalt tamogatast visszaajanlani
* Tovabbi tamogatast kérni:
 tényleges koltségen alapulé tamogatasra
tovabbi mobilitasokra — ilyen esetben sziikséges az id6tartamot is

* Nem kotelez6! Nem beszamolo, nincs tartalmi értékelés; elsodlegesen
pénzugyi elérehaladasrdl és a modositasok rogzitésérél van szo




A fel nem hasznalt tamogatasok
Ujraosztasa

e A bdekijldétt »yhelyzetjelentések/modositasi kérelmek” alapjan a Nemzeti
Iroda:
* Megvizsgalja és Osszesiti a visszaajanlott és ujként igényelt tamogatasi
osszegeket
* Elvégzi az Ujraosztast — a korabbi felosztasi alapelvek alapjan

* Megkoti a szlikséges szerz6désmodositasokat az erintett tamogatott
intézményekkel
* Az Ujraosztas célja:
* Forrasok atiranyitasa a tamogatott palyazok kozott
* Visszaajanlasokbdl keletkezo forrasok ujraosztasa
 Tartalék forrasok felosztasa

* Tajékoztato rendezvény a 2021-es kornek varhatoan szeptemberben




KA121-es projekt - beszamolas

e 15 vagy 24 hdénap utan
* ,,Szokasos”, a projekt zarasahoz kapcsolodo beszamolas

* Fontos a jo teljesités:
* A zarébeszamol6 pontszama beszamit a kovetkezo forraselosztasnal a
minoségi szempontokba

* A szabalyosan felhasznalt tamogatasi 6sszeg és felhasznalasi arany
beszamit a kovetkez6 forraselosztasnal a pénziigyi szempontokba

 Kivalosagi dij — egyelbre szakképzésnél, a késobbiekben a tobbi
ektorban is

* Beszamolast segitd rendezvény




Zarobeszamolo

Kotelezd elkésziteni / kotelez6 bekiildeni (nem teljes kor):

v' Zarébeszamolé (irlap, jogi nyilatkozat

v’ szerz6dések — partnerekkel, résztvevikkel
v részvételi igazolasok
v’ résztvevdi kérdivek — Beneficiary Module-on keresztil
v" munkanaplék
v' Tanar/oktatd: 50%, max 20 db
v' Didk/tanulé: 50%, max. 10 db (6nallé akkreditacid)/20 db (konzorcium)
v kisérétanar beszamoléja
v’ frissen végzettek igazolasai
v' informaciok a honlapon
v El6készitd la tas: szakmai program




Erasmus-terv frissitése

e Varhatdan az els6 KA121-es projekt indulasautan 1 évvel lesz
lehetdség formalis valtoztatasra

* Alapelv: minden tevékenység a szervezet fejlesztését szolgalja —
kisebb modositas, eltérés nem szamit hibanak

* Eltérések, valtoztatasok bemutatasa a projekt zarobeszamoloban, az
Erasmus-tervhez kapcsolodo idokozi beszamoldban is lehetséges

* A nemzeti iroda tanacsot adhat, valamint monitoring tevékenységet
végezhet \




UJ HONLAP

erasmusplusz.hu

Erasmus+

Palyazati lehetéségek ¥ Hirek Rendezvények Kiadvanyok Disszeminacié Erasmus+ 2014-20

Ujdonsagok az Erasmus+
programban

Osszefoglalo az Uj programszakasz nyujtotta lehetéségekrol
minden szektor szamara




TKA hirek & hirlevél:

http://www.tka.hu/hirek

https://tka.hu/hirlevel

Tudastar:

http://www.tka.hu/tudastar

Erasmus+ tanarok Facebook oldal:
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
Erasmusplusz.hu

www.erasmusplusz.hu

* https://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazo
knak a koznevelesi szektorban

* https://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazo
knak a szakkepzesi szektorban



http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
http://www.erasmusplusz.hu/
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_koznevelesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_szakkepzesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_felnott_tanulasi_szektorban

