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Alapdokumentumok

" Tamogatasi szerzodeés
>1. szamu melléklet — Altalanos feltételek

> 1. szamu melléklet — A projekt leirasa; El6zetes koltségvetés; A tovabbi
Kedvezményezettek listaja

»11l. szamu melléklet — Pénziigyi és szerz6déses rendelkezések
»Projektmenedzsment Kézikdnyv
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Egyosszegu atalanytamogatas oo
= Kozpénzeket hasznalnak fel, elvarasoknak kell megfelelni — f6ként tartalmi
szempontbal

= Nagy szabadsaga van a projektmegvaldsitonak, de pontosan el kell tudnia
szamolni a felhasznalt tamogatassal — koltségek nyomon kovetése partnerségi
szinten

= A tdmogatas tevékenység-, nem pedig koltségalapu (a vallalt szakmai tartalmat




Koltségek elszamolhatdsaganak feltételeis

= Végrehajtasi id6szakban merulnek fel

" Nem termelhetnek profitot

" ||. szamu mellékletben szerepel a hozza tartozd tevékenység

= Szerepelnek a kedvezmeényezett szamviteli nyilvantartasaiban

=" Megfelelnek a hatalyos adod és tarsadalombiztosi jogszabalyoknak
= Esszer(iek és indokoltak
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projektgazda és a partnerek oldalarol egyarant.




Tamogathato tevékenysegek

Palyazati kalauz

" Projektmenedzsment (dtaldny dsszeg maximum 20%-a lehet)
» szervezési, adminisztrativ feladatok
» partnerek kozotti virtudlis talalkozok
» kommunikacios anyagok elkészitése

=" Megvalodsitast szolgalo tevékenységek

» haldzatépit6 események, talalkozék, munkafolyamatok -
munkatarsak/szakemberek/oktatdk és a tanuldk bevonasa

" Terjesztést és népszerUsitést szolgalo tevékenységek
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l. szamu melléklet 11.19. cikk °o
Kozvetlen koltségek Kozvetett koltségek
= Személyi koltség; = FONTOS: A kozvetlen
= Utazasi koltség, napi dij; koltségek max. 7%-anak
= Eszkdzok erejéig kozvetett koltségek is
értékcsokkenésének <72 ,
koltségei: elszamolhatoak.

» Eszkozbérlés, lizingkoltség;

" Fogyd eszkozok, készlet
koltség;

= Alvallalkozdi koltségek (max.




o0

14 Jy o o0 I 4 ..
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l. szamu melleklet 11.11.cikk oo

FONTOS SZABALYOK - megitélt tdmogatds maximum 20%-a lehet
a) az alvallalkozdi szerz6dések nem vonatkoznak a tevékenység alapvet6 feladataira;

b) a tevékenység természete és a tevékenység végrehajtasahoz sziikséges eszkozok miatt
indokolt az alvallalkozoi szerz6désbe adas;

c) Az alvallalkozo alkalmazasanak tevékenységei egyértelmien beazonosithatéak a Il.
szamu mellékletben

a) Amennyiben a Il. szamu mellékleten nem szerepelnek ezen tevékenységek, a koordinatornak
el6zetesen tajékoztatni kell a Nemzeti Irodat és a Bizottsag jovahagyasat kell kérnie.

d) a kedvezményezettek biztositjak, hogy a 1I.8. cikk (Unids finanszirozads lathatdésaga)
ertelmében rajuk alkalmazando feltételek az alvallalkozdkra is alkalmazandok.

Alvallalkozo alkalmazasa ne kérdGjelezze meg a projekt |étjogosultsagat, ne

legyen tulzott ertékd, mas témaba vago.




Igazolé dokumentumok

= A bejelentett koltségek alatamasztasara szolgalhatnak:

= Szerz6dések;

= Szamlak;

= Szamviteli nyilvantartasok; A koltségek dokumentalasa,
elszamolhatdsaga tovabbra is

= TIMESHEET-ek; fontos (esetleges tételes,

= |gazolasok; audit ellen6rzés)

= Jelenléti ivek;
= Fényképek, videdk;

= Utazasi koltségnél (beszallo kartya, szamla)

penzigyirészrdl is legyenek igazolo dokumentumok —a , szabad” keretek koz6tt a projekt
koltségvetésének folyamatos nyomonkovetése elengedhetetlen




Koltségvetesi ,,atcsoportositasok” a
munkacsomagok kozott

Ha munkacsomagokhoz rendelt koltségvetést modositani szeretné:

1. A munkacsomag szakmai tartalma mar megvalosult és

maradvanydsszeg keletkezett — NEM ATCSOPORTOSITAS — hanem
maradvany felhasznalas — szabadon elvégezhetd.

2. A munkacsomag szakmai tartalma még nem valosult meg, ezt
maédositani szeretnék — SZERZODESMODOSITAS SZUKSEGES
» Tevékenység technikai megvaldsitasa indokolja
» Nemzeti Iroda egyedi elbiralast alkalmaz




Beszamolo tipusai

1. El6rehaladasi jelentés - Progress report
»Pénzlgyi tartalom NINCS, csak szakmai

2. 1d6kozi beszamolo — Interim report
» Kovetkez6 részlet utalasa (lasd: részletesen a kovetkezé dian)

3. Zarobeszamold — Final report
» Projekt szakmai értékelése




ldokozi beszamoloban a kdvetkezo részlet ¢ ¢
megallapitasa coeses
o0
atutalt elsé részlet 100 egyseg o0
elkoltott 6sszeg 70, vagy tobb egység

Szerz6désben meghatarozott kovetkezd részlet kiutalasa

atutalt elsé részlet 100 egység
elkoltott 6sszeg 40 egyseg

A szerz6désben meghatarozott kovetkez6 részlet (100*0,7-40)=30




Zarobeszamolo alacsony ertékelése  o¢
esetén soeses
Amennyiben 70 pontnal alacsonyabb értékelést kap a zarobeszamolo, akkor : :

csokkenthet6 a végs6 tamogatasi 6sszeg:

=" 10% - 69 és 55 pont kozott;
= 40% : 54 és 40 pont kozott;
= 70% : 39 és 0 pont kozott.

Amennyiben 70 pont feletti az értékelés, de egy vagy tobb munkacsomag
pontszama 70 pont alatti munkacsomagnal lehet csokkentés a fentiek
szerint.

Amennyiben egy munkacsomag tartalma nem valosul meg és ezt nem
helyettesitik massal, akkor NI levonja a munkacsomagra megitélt tamogatast.




Pénziigyi ellenorzés tipusai

= Tételes ellenOrzés

" Helyszini ellenbrzés
»1d6kozi ellenGrzés — tamogato latogatas
» Lezart projekt ellenérzése — pénziigyi kovetkezménye lehet

m Az ellenOrzések soran:
»Szamviteli nyilvantartasba betekintés

»Pénzigyi igazold dokumentumok megtekintése — szamlak, bizonylatok,
jelenléti ivek, munkaidényilvantartasok — a megvaldsitast alatamaszto
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Koszonom a figyelmet!

Felmeriil6é pénziigyi kérdéseikkel az alabbi kollégakat kereshetik szakteriilet szerint

Cseke lldiko ildiko.cseke@tpf.hu — Szakképzés, Koznevelés, Feln6tt tanulas
Juhos Déra dora.juhos@tpf.hu - Ifjusag

Nandori Emese emese.nandori@tpf.hu — Fels6oktatas
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