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ORATERVMINTA

A képzési teriilet neve: Szakképzés

Tantargy: 11499-12 azonosité szama modul, Foglalkoztatas II.

Az ora cime: Europass onéletrajz elkészitése

Az évfolyam: KSZ/14/A (érettségire épiilé szakmai képzés) Kozmetikus osztaly

Az ora célja és feladata: Az 6ran az IKT eszkozok alkalmazasival az europass.hu feliileten az onéletrajz elkészitése, sajat kompetenciak
szambavétele, onéletrajz formai és tartalmai eléirasainak megismerése.

Az ora didaktikai feladata: eldzetesen megszerzett tudas aktivizalasa az IKT teriileten, fogalmak 6nalld6 meghatarozasa, sajat kompetencidk felismerése és
onall6 megfogalmazasuk gyakorlasa, IKT kompetenciafejlesztés

Elézetes ismeretek: IKT kompetenciak- internethasznalat, sablonkitoltés, személyi adataink védelme, rovid tomor szovegek megfogalmazasa

Tantéargyi kapcsolatok: Magyar nyelv és irodalom, Munkaerdpiaci ismeretek



Tervezet tanulasi eredmények:

Képesség

Tudas

Attitiid

Autondémia és felelosség

Eddigi tapasztalatai, elézetes
tudasa alapjan konkrét példakat
gyljt az onéletrajz hasznalatara

Ismeri az O6néletrajzok felhasznalasi
lehetdségei, konkrét példaval
szemlélteti azokat.

Torekszik a minél szélesebb
gyakorlati példak 6sszegytijtésére
az Onéletrajzzal kapcsolatban.

Onalloan vagy tarsai altal
elmondott példak alapjan
gyljti 6ssze az Onéletrajzok
gyakorlati jelentdségét.

A tartami és formai
kovetelményeknek megfeleld
europass Onéletrajzot készit az
WWW.europass.hu

webes feliilet hasznalataval.

Ismeri az europass onéletrajz
tartalmi és formai kovetelményeit.

Onismerete alapjan torekszik
kompetencidinak realis
megfogalmazasara, erésségeinek
hangstlyozasara.

Onélldan készit europass
Onéletrajzot az internetes
alkalmazas hasznalataval.

Képes az onéletrajz kitdltdben
megadott fogalmak alkalmazasara,
sajat kompetenciaira vonatkozoan.

Ismeri az Onéletrajz készitéséhez
sziikséges fogalmakat gyakorlati
példakkal aldtdmasztva (személyi
adatok, szakmai tapasztalat;
tanulmanyok, személyes
készségek, nyelvi keretrendszer
szintjei, kommunikacios készségek,
szervezeési készségek, munkaval
kapcsolatos készségek, digitalis
készségek).

Motivalt a minél teljesebb és
hitelesebb, sajat magara vonatkozo
onéletrajz elkészitésére.

Felelésséget vallal az
Onéletrajzban rogzitett adatok
valdsagtartalmaért, a sajat
eddig megszerzett
kompetenciairol a relevans
informéaciok szerepelnek.

Elmenti az elkészitett 6néletrajzot a
tanoran hasznalt szamitogépen,
laptopon, Tableten.

Ismeri a fajlok mentésének menetét
a szamitogepen.

Torekszik a lehetd legtobb
fajlformatumban elvégezni a
mentést.

Tanari utasitasra a megfeleld
tarhelyre menti az elkészitett
onéletrajzot.



http://www.europass.hu/

Idé Tanulo6i Tanari instrukciok Munkaforma Médszerek Eszko6zok Tanulasi eredmények
perc | tevékenységek
ben
1. Feladat: Gytjtsétek Ismeri az 6néletrajzok felhasznalasi
i Ossze a mellettetek 116 lehetdségei, konkrét példaval
Egymas mellett 1 s
e osztalytarsatokkal szemlélteti azokat.
lék kozosen . o " . . on ,
Ssszeaviiitik az kozdsen az dnéletrajzok flizet, toll, cercuza Eddigi tapasztalatai, eldzetes tudasa
0-3. 6négl};ltl ia'z felhasznalasi Paros munka kérdés-felelet vagy sajat mobilban alapjan konkrét példakat gytjt az
) J lehet6ségeit, jegyzetek lapon jegyzetelnek Onéletrajz hasznalatara
hasznalatanak . ., ., . . C
. indokoljatok meg miért Torekszik a minél szélesebb
lehetoségeit wr C it e s
van sziikség ra. gyakorlati példak dsszegyljtésére
az onéletrajzzal kapcsolatban.
4-6. A parok Feladat: Soroljatok fel az frontalis kérdés-felelet fiizet, toll, cereuza Onalloan vagy tarsai altal
felsoroljak a Osszegyljtott példakat és vagy sajat mobilban elmondott példak alapjan gyiijti
lehetdségeket indokoljatok az dnéletrajzok jegyzetek Ossze az Onéletrajzok gyakorlati
indoklassal hasznalatat jelentoségét.
egylitt
Ertékelés:
Folyamatos visszacsatolas a megoldasok ismertetése kapcsan, a legvégén kiemelem azokat a parokat, akik a legtobb és legjobb megoldasokat ismertették
Szempont: konkrét jo, valds lehetdségeket kerestek €s ok-okozati dsszefiiggéssel indokoltak az 6néletrajz hasznalatat.
szovegolvasas 2. Feladat: fogalmak- , Ismeri az onéletrajz készitéséhez
, , ., L, Y . nyomtatott formaban a . .
értelmezése, Irjatok be a tablazat megfeleld gyakorlati . sziikséges fogalmakat gyakorlati
6. - , ] ) , o, feladat kiosztasa, cerzua L, L .
feladatmegolda fogalmahoz a gyakorlati Paros munka példak L példakkal alatimasztva (személyi
10. . L, . . , vagy toll hasznalataval .
s paros példakat! Minden fogalomhoz 2 Osszerendelés ot adatok, szakmai tapasztalat;
, ., . kitoltés ) ) o,
munkaban db gyakorlati példa tartozik. e tanulmanyok, személyes készségek,
Feladat: A par atadja a kitoltott nyelvi keretrendszer szintjei,
. feladatlapjat egy masik v kommunikacios készségek,
Ellen6rzés a , , . L. ellendrzés , ., L, ,
11- ) parosnak, és ellendrzi a masik , , ) a megoldokulcs kivetitése a szervezési készségek, munkaval
megoldokulcs . L Paros munka modszerének o , e
13. ., paros feladatmegoldasat ] digitalis tablara kapcsolatos készségek, digitalis
alapjan . , o gyakorlasa (o
Minden paros a kivetitett készségek).
megoldokulcs alapjan ellendriz
Ertékelés:

A megoldokulcs alapjan a parok a masik munkajat ellenérzik, igy fejlesztésre kertiil az egyiittmitkodési kompetencidjuk is. Fontos elvarasként meriil fel a tisztességes és




pontos javitas.
Orai dicséretet kapnak azok, akik a 18 pontbél pontot elértek (5 db érai dicséret egy 6rai munkai 5-6s érdemjegy, korabbi gyakorlat miatt a didkok mar ismerik ezt a
jutalmazasi format)

A szamitdgépen
az europass.hu

3. Feladat:

feliiletre Mindenki a tanari itmutatas Ismeri az europass onéletrajz
14. - navigal és segitségével elnavigal a i feladat onallo digitalis kivetitén a didkok | tartalmi és formai kdvetelményeit.
fr s cgyceni 1clada " -y v . YOI
20. elolvas egy szamitogépen az europass.hu gy szovegertés kovetik a tanar lépéseit
europass feliiletre, megkeres €s elolvas
onéletrajz egy Onéletrajz mintat
mintat
A tartami és formai
kovetelményeknek megfeleld
europass Onéletrajzot készit az
WWW.eUI'OpaSS.hU
webes feliilet hasznalataval.
Onismerete alapjan torekszik
., kompetenciainak realis
4, Feladat: sajat " lp o ssséoeinek
., . . megfogalmazasara, erésségeine
Készitsd el sajat adataiddal az kompetenciak glog K o &
. . . . hangsulyozésara.
europass Onéletrajzodat egy felismerése és . o
. L1 11 Onalloan készit europass
s, kozmetikus allashirdetéshez onallo L, ., . .
Elkésziti sajat L. , , szamitogép vagy Tablet, onéletrajzot az internetes
21— | ., ., valé jelentkezéshez. . megfogalmaza ] o
onéletrajzat a . . ., egyéni feladat vagy laptop alkalmazas hasznalataval.
40. Toreked; arra, hogy a minél suk . . . et
webes . L. ., ) intenetkapcsolattal Képes az 6néletrajz kitdltOben
teljesebb és hitelesebb, sajat gyakorlasa, .,
, e s . megadott fogalmak alkalmazasara,
magara vonatkozo6 onéletrajzot IKT ., s \
o . . sajat kompetencidira vonatkozdan.
készitsd el magadrol kompetenciafe ., a1
) , Motivalt a minél teljesebb
jlesztés

és hitelesebb, sajat magara
vonatkozé Onéletrajz elkészitésére.
Feleldsséget vallal az
onéletrajzban rogzitett adatok
valdsagtartalmaért, a sajat eddig
megszerzett kompetenciair6l a
relevans informaciok szerepelnek.




41.-
45.

Ismeri a fajlok mentésének
5. Feladat: Mentsd le az menetét a szamitogépen.
elkészitett onéletrajzot a Elmenti az elkészitett onéletrajzot
Onéletrai szamitogépen ( D meghajto, a tandran hasznalt szamitdgépen,
néletrajz
rrajz KSZ 2/14/A mappaban az IKT laptopon, Tableten.
elmentése és ., . , , . . . . o .
et ys onéletrajz c. mappaba.) egyéni feladat kompetencia Torekszik a lehetd legtobb
elkiildése .. , , . . .. . . -
. F4jlformatumok: pdf és word fejlesztés fajlformatumban elvégezni a
emailben - . . . .
Kiild el a kdvetekzd email mentést.
cimre: Tanari utasitasra a megfeleld
marianna.kasza@gmail.com tarhelyre menti az elkészitett
onéletrajzot.

Ertékelés: Az elkiildott europass dnéletrajz keriil osztalyozasra (szakmai vizsgan elvart szazalékok alapjan, hogy ehhez legyenek hozzaszokva a didkok)
Szempontok:

személyi adatok, 7 db mez6 helyes kitoltése: 7 pont

pozicio, beosztas kozmetikus 1 pont

szakmai tapasztalat; 7 db mez6 helyes kitoltése (fontos, hogy legalabb 1 db szakmai tapasztalatot beirjon a jelenlegi gyakorlati képzohelyét) 7 pont
tanulmanyok, 2 x 5 db mez0 helyes kitoltése (fontos, hogy az érettségi megszerzését és a jelenlegi iskoldjat irja be) 10 pont
személyes készségek, 2 db mezo helyes kitoltése 2 pont

nyelvi keretrendszer szintjei, 5 db mez6 helyes kitoltése (legalabb 1 idegen nyelvet jel6lnie kellett) 5 pont

kommunikacioés készségek, 1 db helyes példa beirdsa 1 pont, tobb példa esetén példanként 1 pont, maximum 5 pont adhato
szervezési készségek, 1 db helyes példa beirasa 1 pont, tobb példa esetén példanként 1 pont, maximum 5 pont adhato

munkaval kapcsolatos készségek, 1 db helyes példa beirasa 1 pont, tobb példa esetén példanként 1 pont, maximum 5 pont adhato
digitalis készségek, 5 db mez6 helyes kitdltése 5 pont

Osszesen:52 pont

Erdemjegyek:

jeles: 42 52 pont

jo: 37 —41 pont
kozepes:32 — 36 pont
elégséges: 26 — 31 pont
elégtelen: 0- 25 pont

A melléklet tartalma:

a tanuloknak fényméasoland¢ feladat,
az interaktiv tabla képe,




2. feladathoz feladatlap:
Irjatok be a tablazat megfeleld fogalmahoz a gyakorlati példakat! Minden fogalomhoz 2 db gyakorlati példa tartozik.

Europass onéletrajz fogalmai

Gyakorlati példak

1. személyi adatok,
2. szakmai tapasztalat;
3. tanulmanyok,
4. személyes készségek,
5. nyelvi keretrendszer szintjei,
6. kommunikdacios készségek,
7. szervezési készségek,
8. munkaval kapcsolatos készségek,
9. digitalis készségek
Példak:
10. Pénztaros didkmunkam alatt j6l kommunikaltam a vevokkel a
1. Munkahely cime cipdboltban
2. Szallodai portas 11. Ertékesitési tevékenység didkmunkaban, cipdboltban
3. Egyetem, foiskola cime 12. Osztalyszintli rendezvények rendszeres szervezése
4. Anyanyelv 13. Internetes alkalmazéasok hasznalatta (pl. booking.com
5. Angol A2-es alapszintii nyelvhasznalo szallasfoglalas)
6. Olasz nyelv B2 6nall6 nyelvhasznalo 14. Excell tablazatok kezelése, iskolai szamitastechnikai érakon
7. Sziiletési hely, datum 15. Gyerekekkel valo banasmddokban szerzett tapasztalat,
8. Csalad szamara hétvégi programok szervezése (szallas, bébiszitterkedés alkalmaval

©

utvonaltervezés)
Gyerekekkel valo kittind kommunikaci6 szabadidds baby
szitterkedés miatt

16. Idegen nyelv
17. Uzleti és jogi ismeretek tantargy
18. Email cim




2. feladathoz feladatlap:

frjatok be a tablazat megfelel fogalmahoz a gyakorlati példékat! Minden fogalomhoz 2 db gyakorlati példa tartozik.

MEGOLDAS

Europass onéletrajz fogalmai

Gyakorlati példak

1. személyi adatok,

Sziiletési hely, datum

Email cim

2. szakmai tapasztalat;

Munkahely cime
Szallodai portas

3. tanulmanyok,

Egyetem, foiskola cime

Uzleti és jogi ismeretek tantargy

4. személyes készségek,

Anyanyelv

Idegen nyelv

5. nyelvi keretrendszer szintjei,

Angol A2-es alapszintii nyelvhasznalo

Olasz nyelv B2 6nall6é nyelvhasznal6

6. kommunikacios készségek,

Pénztaros didkmunkam alatt j61 kommunikaltam a vevékkel a cipdboltban

Gyerekekkel valo kitlind kommunikécio szabadidds babyszitterkedés miatt

7. szervezési készségek,

Csalad szamara hétvégi programok szervezése (szallas, Gitvonaltervezés)

Osztalyszintii rendezvények rendszeres szervezése

8. munkaval kapcsolatos készségek,

Ertékesitési tevékenység didkmunkdaban, cipdboltban
Gyerekekkel valo bandsmodokban szerzett tapasztalat, bébiszitterkedés

alkalmaval

9. digitalis készségek

Internetes alkalmazasok hasznalatta (pl. booking.com szallasfoglalas)

Excell tablazatok kezelése, iskolai szamitastechnikai 6rakon




