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ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



Alapok: alapdokumentumok, -
alapfogalmak

« Szerzodés pénzugyi szabalyait tartalmazo részei:
Kilonos feltételek; Altalanos feltételek B. rész (altalanos
penzugyi informaciok); lll. sz. Melléklet; valamint a
Projektmenedzsment kezikonyv
« Egysegkoltség-hozzajarulas: a kifizetes alapja a
szakmai, adminisztrativ feltételek teljestlése —
elszamolas az elvégzett tevékenysegekkel es
eqgységekkel (nem a felhasznalt pénzzel) B
- Tényleges koltség alapu tamogatas: a kifizetes alapja B
a ténylegesen felmerdult koltségek az alatamaszto
dokumentumok alapjan

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



-qq:'_‘_‘::a—
EMPUS KOZALAPITVAN

Fontos tudnivalok 1.

Kifizetés Utemezése:
— 2 éves projektek esetén: 80% - 20%

— 3 éves projektek esetén: 40% - 40% elbleg + 20% fennmarado Osszeg
(megeldlegezendd!) elfogadott zarébeszamolo esetén

A projekt zar6 idopontjaig a teljes (100%) tamogatast fel kell
hasznalni, a vallalt tevékenysegeket megvalositani

Az egyes koltsegteteleken megmarado tamogatas minden, a
projekttel 0sszefuggd tevékenyseégre felhasznalhato

Kevesebb egyseég teljesitése: a tamogatas 0sszege aranyosan ]
csokken, visszautalas: ha lehet, keruljuk el... (tobb egység -
megvaldsithato, de a maximalis tamogatasi 0sszeg nem N

ndhet)

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



Fontos tudnivalok 2. A

* A nemzeti jogszabalyoknak meg kell felelni*
* El nem szamolhato:
o arfolyamveszteségek;

o bankszamla nyitasi és vezetési koltségek (a kedvezményezett
bankja altal a Nemzeti Irodatol érkez6 atutalasokra felszamitott
koltségek);

o az unios koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasra jogosult mas
projekt keretében a kedvezményezett altal kimutatott koltségek;

o ha a kérdéses id6szakban a Bizottsagtol mar részesul az uniés
koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasban;

o a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;
o AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-térvény alapjan
visszatéritendd/visszaigényelhetd;

o projekt kezdete el6tt vagy vége utan megvalosult tevékenysegek
koltségei nem szamolhatoak el.

* A projekt szerz6désszama minden esetben szerepeljen az alatamaszto
dokumentumokon

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



EMPUS KOZALAPITVAN

Atcsoportositas

alapjan nem volt tamogatott, nem lehet atcsoportositani, kivéve a
specialis igényl résztvevok esetében;

A koltségkategoria 20%-at jogosult atcsoportositani mas
koltségvetesi kategoriaba, kiveve Projektmenedzsment koltségekre,
ill. Rendkivuli koltsegek tamogatasara;

Ha nem haladja meg a limitet (20%): jelzés a kapcsolattarto felée,
majd a beszamoldéban annak megfeleléen elszamolni;

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmodositas szukseges; ]

Nem atcsoportositas: ha az atalanykategoriaban megtakaritas H..
jelentkezik, és az 6sszeget mashol hasznaljak fel. |

Az atcsoportositas egysegvaltozast is jelent.

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek. ~=



EllenOrzések ==

« Zarobeszamolo biralata: a zarobeszamolo
benyujtasakor a végleges tamogatasi 0sszeg
meghatarozasara iranyul, ellendrzi az egysegek
szabalyos felhasznalasat;

« Téeteles ellenbrzés: a Nemzeti Irodaban a
vegrehajtast alatamaszto dokumentumok
ellen6rzesere vonatkozo teteles vizsgalat, altalaban
a zarobeszamolo biralataval egyidejlleg;

« Helyszini ellen6rzes: a Kedvezmeényezett szervezet N
helyiségeiben, a Projekt megvaldsitasa alatt vagya | B
tevékenysegek befejezéseét kovetbéen vegzett
vizsgalat. Lehet idOkozi és a lezarast koveto (audit).

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



Projektmenedzsment -
es megvalositas:

Zarobeszamolo: A szerzodesben vallalt
tevekenysegek magas szinvonalu
megvalosulasanak leirasa a beszamoldban,
Projekt Eredmények Platform feltoltése.

Teteles ellenOrzés: ua. mint a zarobeszamolonal.
-
_
Helyszini ellendrzeés: Projekt szakmai és pénzuﬂl L
dokumentacioja.

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek. =



Nemzetkdzi partnertalalkozok 1.

Z.B.: A talalkozok és a talalkozokon résztvevok szamanak teljesulése a
MT+ felUletre feltoltottek alapjan.

T.E.:

H.E.: mint a tételes ellenbrzésnél, és a projekt kdltségeinek rogzitésefel

konyvelésben ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.

A fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenységen valo részvetelt;

A talalkozo resztvevdi altal alairt jelenléti iv;

Ha az utazas indulo pontja nem egyezik meg a kiutazo tartézkodasi
helyével és/vagy az érkezés helye nem egyezik meg a fogado
szervezet szekhelyével és a tavolsagi sav valtozasahoz vezet, az ]
utat menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani; ]

résztvevok jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevével).

N i



Beépitett mobilitasok 1.

Z.B.. A mobilitasok teljesitése a MT+ alapjan

T.E.:

RésztvevOk jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevivel)

Utazas:

* A kuld6 szervezet és a fogado szervezet kOzOtti utazas esetén: a

fogado szervezet altal alairt igazolas (a résztvevd neve, a kulfoldi
tevékenység célja, kezdd és befejezd datuma);

* ha az utazas indulo pontja nem egyezik meg a kiutazo tartézkodasi

helyével és/vagy az érkezés helye nem egyezik meg a fogado N
szervezet székhelyével és a tavolsagi sav valtozasahoz vezet, az
utat menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani BB

Megélhetési tamogatas:

« fogado szervezet altal alairt igazolas: résztvevd neve, a
tevékenység célja, kezdd és befejezd datuma

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



EMPUS KOZALAPITVAN

Beépitett mobilitasok

Nyelvi felkészitési tamogatas:
« felkészités szervezlje altal alairt nyilatkozat, vagy

« atankonyvek és taneszkozOk megvasarlasarol szamla (tanult nyelv,
a szamlat kibocsato szemely neve és cime), vagy

* ha a nyelvi felkészitést a Kedvezmeényezett szolgaltatja: a résztvevo
altal alairt és datalt nyilatkozat (résztvevo neve, a felkészités nyelve,
a nyelvi felkészitési formaja és tartama)

H.E.: mint fent, és a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben, L]

resztvevoi listak és a tavolsagi savok jogossaganak igazolasa (szal .
szamla, utazasi jegyek, kurzusok igazolasa) B

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



EMPUS KOZALAPITVAN

Beépitett mobilitasok

Rendkivuli utazasi koltség (Tengerentuli orszag vagy terulet vagy
tavol es6 régio esetén):

A legtavolabbi és a tengeren tuli orszagokba és teruletekre utazo
résztvevOk utazasi koltsegei, abban az esetben, ha az altalanos
szabalyok szerinti tamogatas mértéke nem éri el a 70%-at a
tamogathato koltségeknek

Szamlakkal, bizonylatokkal szukseges alatamasztani.

H.E.: mint fent, és a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben ]
résztvevai listak és a tavolsagi savok jogossaganak igazolasa (sza
szamla, utazasi jegyek, kurzusok igazolasa)

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



EMPUS KOZALAPITVAN

Szellemi termékek

Z.. B.: a szellemi termékeket vagy azok leirasat a Projekt Eredmények
felUletre feltoltotték, és/vagy betekintésre hozzaférhetove tették;

T.E.:

- a munkatarsak id6tartam igazolasa: személyenkeénti jelenléti iv
(munkatars neve, besorolasa, és a munkatars munkanapjainak szama
és datumai, elvégzett munka részletezeése és eredménye);

- Jogviszonyigazolasok — Alvallalkozoi jogviszony NEM lehetséges!!;

H.E.:

mint fent, €s a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben, az
alatamasztdé dokumentumok 6sszhangja a beszamoléval pl.:
kifizetéseket igazold dokumentumok;

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Multiplikéciés rendezvények =

Z.B.: a rendezveny programjanak leirasa a zarobeszamoldban;

T.E.:

- a multiplikacios rendezvényen valo részveétel igazolasa a résztvevok altal
alairt jelenléti iv formajaban (a rendezvény megnevezése, datuma és
helye, résztvevOk neve, e-mail cime és alairasa, az adott személyt kuldo
szervezet neve, cime);

- napirend, a rendezvényen hasznalt dokumentum(ok);
- a résztvevok korében végzett elégedettsegi kérdoiv; .

]
H.E.: .

|d.: fent, &s a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben, az
alatamaszté dokumentumok 0sszhangja a beszamoloval pl.: rendezvény
szervezésevel kapcsolatos szamlak

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



Specialis igényu resztvevok ~— | —
tamogatasa

Z.B.: tartalmi beszamoldban leirt informacio

T.E.:
» szamlak, kifizetési bizonylatok

» specialis igenyt alatamaszté igazolasok .
N
. , e s . HE
H.E.: mint fent, és a koltsegek rogzitese a
konyvelesben

empus Kdzalapitvany mlkodése mindenben megfelel az 150 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



Rendkivuli koltsegek, rendkivuli utazagi-
koltségek B -

Z.B.: A ténylegesen felmerult koltségek eredeti szamlai,
écs esetén az eszkoz beszerzésenek vagy lizingjenek
szamlai (koltségek projekt idétartamara esnek)

T.E.:
szamlak, kifizetési bizonylatok, megrendel6k, szerz6desek

H.E.: 7]

Mint fent, €s a koltségek rogzitése a konyvelésben, B
beszerzett eszkozok mukodesenek vizsgalata. _

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



@
——

: e taamall
MT+ hasznalata a beszamolasnal™ -

A beszamoldkat a MT+ feluleten kell elkésziteni.

MT+ utmutatd a részbeszamolok kezeléséhez: :
http://tka.hu/docs/palyazatok/mt++how+to+manaqge+interim+report.pdf

MT+ Beneficiary Guide:
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/mt+beneficiary+gquidev2.016060910

18.docx
| _]
"

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek. N
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Adozasi kérdések -

« A tamogatas terhére elszamolhato a jogszabaly alapjan kotelezben
fizetend6 jarulék, kozteher

OSzTONDIJ KERDESE:
DE: Id. Szja. tv. 1. melléklet 4.7. c):

* (A koOzcélu juttatasok korében adomentes:) ,a két- és tobboldalu
nemzetkozi megallapodasok alapjan, valamint eurépai unids és
hazai koltségvetési forrasbdl finanszirozott nemzetkozi oktatasi,
képzési, kutatasfejlesztési és kulturalis mobilitasi programok
keretében belfoldi és kulfoldi maganszemeélyek részére folyésitott.
osztondij, egyéb juttatas, nyujtott kedvezmény” m
_

o Il Munkavégzés ellenértéke nem adhaté osztondijként:
mindenképpen adokoteles

ATempus Kdzalapitvany mikddése mindenben megfelel az 150 9007:2001 szabvany kdvetelményeinek.



Koszonom a figyelmet!

Elerhetoséq:
eva.laczo@tpf.hu
1-237-1300/115
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